Wir sind Deutschlands fuhrende Agentur fir Holistic Shopper Marketing — unabhangig und inhabergefinhrt.
50 begeisterte Kopfe kreieren wirksame Kommunikation, von Brand bis Activation, von Digital bis POS, von Strategie
bis Umsetzung. Auf Augenhdhe bringen wir groRe Brands von A wie Amazon bis Z wie Zott nach vorn.

VVerstarke uns als

Office Manager (m/w/d)
in Teilzeit
DU BRINGST MIT

Na, dich selbst! Denn Du willst bei uns die ,gute Seele” der Agency werden - serviceorientiert, flexibel und
pragmatisch. Du kannst Prios setzen, Dich selbst organisieren und uns gleich mit. Du bist kontaktfreudig
und kommunikationsstark. Ein echter REINBOLDROST Engel, durch und durch. (Trotzdem hast du es drauf,
allzu aufdringliche Telefonverkaufer auch mal zur Holle zu schicken ...)

Deine Flugel solltest Du Dir bereits verdient haben - bei einer kaufmannischen oder werblichen Ausbil-
dung beziehungsweise einer vergleichbaren Tatigkeit. Aufierdem verfugst Du Uber Erfahrung im Office
Management bzw. in der Buro-Assistenz. Wenn Du jetzt noch einen Fuhrerschein der Klasse 3 besitzt,
bist Du bei uns karrieretechnisch gut unterwegs!

DU HAST LUST AUF

Unser Backoffice mit Deinen Fahigkeiten noch weiter nach vorne zu bringen! Deine Aufgaben sind
dabei so vielseitig, dass Dir garantiert nie langweilig wird. So koordinierst Du unsere Dienstleister,
organisierst Meetings und Agentur-Events. Neben klassischen Empfangstatigkeiten engagierst Du
Dich in der Buro-Organisation und im Bestellwesen. AuRerdem buchst Du unsere Geschaftsreisen
und managst die Firmenwagen. Und Du packst bei der vorbereitenden Buchhaltung mit an. Last but
not least sorgst Du dafur, dass unsere schonen Buroraume auch so schon bleiben. Damit sich weiter-
hin alle bei uns wohlfuhlen - so wie Du selbst!

IWAS IR BIETEN

Wo sollen wir da anfangen? Vielleicht mit dem tollsten Team der Welt - professionell, hochmotiviert und
einfach supernett! Freu’ Dich auf ein grofiartiges Miteinander, wenn Du Lust hast,auch auf3erhalb der Arbeit.
So trinken wir zum Beispiel gerne mal ein Kolsch auf der schonsten Dachterrasse Bonns: unserer! :-)

Work hard, play hard - aber bitte mit Auszeiten! Denn wer nur arbeitet und nie spielt, wird langweilig.
Deshalb gibt’s bei uns flexible und hybride Arbeitszeiten. Die REINBOLDROST ACADEMY sorgt mit einem
Weiterbildungsangebot dafur, dass Du immer besser wirst.

Das von uns gezahlte DeutschlandTicket bringt Dich direkt bis zur Tur. Denn unsere modernen, stylischen
Bluroraume liegen direkt gegenuber des UN-Bahnhofs.

Last but not least erwarten Dich bei uns eine Uberdurchschnittliche, leistungsorientierte Vergutung und
attraktive Sozialleistungen. Denn wir finden: Dein toller Einsatz soll sich auch fur Dich lohnen!

INIR MUSSEN REDEN!

Ein Anschreiben benotigen wir nicht. Ein detaillierter Lebenslauf und die letzten Arbeitszeugnisse
reichen uns vollkommen aus. Wir lernen Dich lieber in einem personlichen Gesprach kennen.
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REINBOLDROST GmbH & Co.KG
Ansprechpartnerin: Valérie Schonen | v.schoenen@reinboldrost.de
Weitere Infos findest du unter www.reinboldrost.de

Hinweis: Eingehende Bewerbungen werden nur auf ihre fachliche Qualifikation hin ausgewertet und alle Kandidaten, unabhdngig von ethnischer Herkunft, Religion, Geschlecht, sexueller Identitat, Nationalitdt, Schwerbehinderung oder Alter werden beriicksichtigt.




